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ВВЕДЕНИЕ 

 

В соответствии с ФГОС 44.02.03 Педагогика дополнительного образова-

ния (изобразительная деятельность и декоративно-прикладное искусство)   гос-

ударственная итоговая аттестация проходит в форме защиты    выпускной ква-

лификационной работы (ВКР). Методические рекомендации по оформлению 

документации по преддипломной практике призваны помочь обучающимся по 

специальности 44.02.03 Педагогика дополнительного образования (изобрази-

тельная деятельность и декоративно-прикладное искусство) подготовить и гра-

мотно оформить итоговую работу для государственной итоговой аттестации.  

Так как целью преддипломной практики является формирование у обу-

чающихся практических умений и опыта самостоятельной деятельности в рам-

ках профессиональных модулей, то результатом является написание текста 

ВКР, где все виды работ, перечисленные в таблице 1 в соответствии с аттеста-

ционным листом по практике, просматриваются не в качестве отдельных зада-

ний, а как цельное повествование, содержание которого выстроено в соответ-

ствии с планом ВКР по выбранной теме. Итогом прохождения преддипломной 

практики является состояние готовности студента к прохождению предзащиты 

ВКР. 
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1. Виды работ, выполняемых на преддипломной практике, и форми-

руемые компетенции  

 

Таблица 1. Профессиональные компетенции и виды работ, выполняемые на 

преддипломной практике, им соответствующие  

№ 
Код и наименования  
профессиональных  

компетенций  

Вид работы, свидетельствующие о приоб-
ретении профессиональных компетенций 

1.  ПК 1.1. Определять цели и 
задачи, планировать занятия. 
 
 

Наличие разработок (планов, 
индивидуальных и групповых занятий, с 
учётом индивидуальных особенностей 
детей) в соответствии с темой ВКР.  

2.  ПК 1.2. Организовывать и 
проводить занятия. 
 
 
 

Обеспечение индивидуально-личностного 
подхода к обучающимся в процессе и 
соблюдение техники безопасности, 
требований СанПиНов при проведении 
занятий. 

3.  ПК 1.3. Демонстрировать 
владение деятельностью, со-
ответствующей избранной 
области дополнительного об-
разования. 
 
 

Наличие в пояснительной записке 
фотоматериалов, иллюстрирующих владение 
техниками изображения и способами 
демонстрации техники изображения, 
соответствующей возрастным и 
индивидуальным особенностям 
обучающихся. 

4.  ПК 1.4. Оценивать процесс и 
результаты деятельности 
обучающихся на занятии и 
освоение дополнительной 
образовательной программы. 

Наличие результатов осуществления диагно-
стики результатов обучения детей по про-
граммам дополнительного образования де-
тей. 

5.  ПК 1.5. Анализировать заня-
тия. 
 

Наличие анализа и оценивания результатов 
детских работ по итогам проведённых заня-
тий. 

6.  ПК 1.6. Оформлять докумен-
тацию, обеспечивающую об-
разовательный процесс. 

Наличие правильно оформленных планов 
работы и конспектов занятий по программам 
дополнительного образования детей. 

7.  ПК 2.1. Определять цели и 
задачи, планировать досуго-
вые мероприятия, в том чис-
ле конкурсы, олимпиады, со-
ревнования, выставки.   

Наличие конспекта досугового мероприятия 
по теме ВКР с грамотной постановкой целей 
и задач, соответствие отбора содержания до-
суговых мероприятий возрастным особенно-
стям.  

8.  ПК 2.2. Организовывать и 
проводить досуговые меро-
приятия. 

Наличие фотоматериалов, иллюстрирующих 
наличие практических приемов и навыков 
работы с детьми в условиях ОУ. 

9.  ПК 2.3. Мотивировать обу-
чающихся, родителей (лиц, 
их заменяющих) к участию в 
досуговых мероприятиях. 

Отражение в пояснительной записке знания 
приемов мотивации. 
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10.  ПК 2.4. Анализировать про-
цесс и результаты досуговых 
мероприятий. 

Наличие самоанализа организации и прове-
дения досуговых мероприятий. 

11.  ПК 2.5. Оформлять докумен-
тацию, обеспечивающую ор-
ганизацию досуговых меро-
приятий. 

Наличие конспекта досугового мероприятия, 
соответствующего теме ВКР, оформленного 
в соответствии с требованиями и визуально-
го сопровождения к нему. 

12.  ПК 3.1. Разрабатывать мето-
дические материалы (рабочие 
программы, учебно-
тематические планы) на ос-
нове примерных с учетом об-
ласти деятельности, особен-
ностей возраста, группы и 
отдельных занимающихся. 

Наличие ссылок на анализ примерных 
методических материалов.  
Наличие разработки планов в учреждениях 
дополнительного образования с учётом 
особенностей возраста, группы, 
индивидуальных особенностей 
занимающихся. 

13.  ПК 3.2. Создавать в кабинете 
(мастерской, лаборатории) 
предметно-развивающую 
среду. 

Отражение в пояснительной записке резуль-
татов участия в создании предметно-
развивающей среды в кабинете (мастерской), 
ОУ в соответствии с темой ВКР. 

14.  ПК 3.3. Систематизировать и 
оценивать педагогический 
опыт и образовательные тех-
нологии в области дополни-
тельного образования на ос-
нове изучения профессио-
нальной литературы, самоан-
ализа и анализа деятельности 
других педагогов. 

Выбор, обоснование и использования 
методов и методик педагогического 
исследования и проектирования, анализа 
результатов обобщения передового 
педагогического опыта, указание ключевых 
моментов своей и чужой деятельности. 
Наличие списка информационных 
источников. 

15.  ПК 3.4. Оформлять педагоги-
ческие разработки в форме 
отчетов, рефератов, выступ-
лений. 
 
 

Оформление педагогических разработок в 
соответствии с имеющимися требованиями к 
ним 
Владение технологией разработки устного 
выступления, навыками публичных 
выступлений. 

16.  ПК 3.5. Участвовать в иссле-
довательской и проектной 
деятельности в области до-
полнительного образования 
детей. 
 
 
 
 

Сформированность методологической куль-
туры, владение логикой педагогического ис-
следования. 
Готовность к поисковой исследовательской 
деятельности. Умение находить и оценивать 
альтернативы решения проблем. Способ-
ность и готовность самостоятельно органи-
зовать учебно-профессиональную деятель-
ность на основе её планирования и оценки. 

Кроме профессиональных компетенций в ходе практики формируются 

общие компетенции (табл. 2). 
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Таблица 2. Общие компетенции, формируемые  

на преддипломной практике   

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей про-

фессии, проявлять к ней устойчивый интерес.  

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы ре-

шения профессиональных задач, оценивать их эффективность и каче-

ство.  

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.  

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для 

постановки и решения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития.  

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для 

совершенствования профессиональной деятельности.  

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, 

коллегами и социальными партнерами.  

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность обучающихся (воспитан-

ников), организовывать и контролировать их работу с принятием на 

себя ответственности за качество образовательного процесса.  

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностно-

го развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 

повышение квалификации.  

ОК 9. Осуществлять профессиональную деятельность в условиях обновле-

ния ее целей, содержания, смены технологий.  

ОК 10. Осуществлять профилактику травматизма, обеспечивать охрану жиз-

ни и здоровья обучающихся (воспитанников).  

ОК 11. Строить профессиональную деятельность с соблюдением регулиру-

ющих её правовых норм. 

 

2. Рекомендации по выполнению видов работ преддипломной прак-

тики 

 

2.1. ПК 1.1. Определять цели и задачи, планировать занятия. 

Наличие разработок (планов, индивидуальных и групповых занятий, с 

учётом индивидуальных особенностей детей) в соответствии с темой ВКР. 

Выполнение данного вида работ отражается в описании второй мето-

дической части и в наличии перечисленных разработок в приложении к ВКР. 

 

2.2. ПК 1.2. Организовывать и проводить занятия. 

Обеспечение индивидуально-личностного подхода к обучающимся в 

процессе и соблюдение техники безопасности, требований положений СанПиН 

при проведении занятий. 
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Выполнение данного вида работ отражается в описании второй мето-

дической части и в наличии соответствующих пунктов в текстах разработок 

в приложении к ВКР [7, 8]. 

 

2.3. ПК 1.3. Демонстрировать владение деятельностью, соответству-

ющей избранной области дополнительного образования. 

Наличие в пояснительной записке фотоматериалов, иллюстрирующих 

владение техниками изображения и способами демонстрации техники изобра-

жения, соответствующей возрастным и индивидуальным особенностям обуча-

ющихся. 

Подтверждается наличием фотоматериалов, отражающих процесс 

выполнения педагогического рисунка на занятиях (мелом на доске, различными 

материалами как вариант демонстрации способа работы), проводимых сту-

дентом с детьми по теме ВКР и примеров наглядности, выполненных лично 

студентом.  

 

2.4. ПК 1.4. Оценивать процесс и результаты деятельности обучаю-

щихся на занятии и освоение дополнительной образовательной програм-

мы. 

Наличие результатов осуществления диагностики результатов обучения 

детей по программам дополнительного образования детей. 

Выполнение данного вида работ прослеживается по наличию оценочных 

таблиц с критериями, соответствующими заданиям, которые выполняли дети 

под руководством студента по теме ВКР. В таблице можно указывать имя 

ребёнка и начальную букву фамилии. Критерии должны быть разработаны для 

каждого из выполняемых заданий. То, что не объяснялось на занятии (или на 

предшествующих занятиях проводимых по теме ВКР), в критерии оценки от-

несено не может быть. Обычно для каждого задания формулируется 3-5 кри-

териев, которые оцениваются как низкий, средний, высокий (табл. 3). 

 

Таблица 3. Пример оформления таблицы  

анализа работ по результатам занятия  

 

ФИО обучающегося критерий 1 критерий 2 …..  критерий n 

………………     

………………..     

………………..     

 

Выводы:….. 
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2.5. ПК 1.5. Анализировать занятия. 

Наличие анализа и оценивания результатов детских работ по итогам 

проведённых занятий. 

Анализ и оценивание детских работ должны быть описаны в тексте 

ВКР и представлены в наглядной форме в презентации, сопровождающей 

предзащиту и /или расположены в приложении. 

Примеры оформления результатов исследования с использованием 

средств текстового редактора (рис.1, 2, 3). 

 

 
 

Рис.1. Диаграмма, отражающая распределение степени  

освоения детьми заданной темы 

 
Рис.2. Сравнительный анализ различного уровня освоения  

критериев по заданию 

  



 
 

11 
 

 
Рис.3. Результаты первоначального тестирования детей 

 

2.6. ПК 1.6. Оформлять документацию, обеспечивающую образова-

тельный процесс. 

Наличие правильно оформленных планов работы и конспектов за-

нятий по программам дополнительного образования детей. 

Для их составления можно использовать: Конструктор рабочих про-

грамм по внеурочной деятельности [2], Конструктор дополнительных обще-

развивающих программ [1], Методические рекомендации «Занятия в системе 

дополнительного образования» [3]. 

 

2.7. ПК 2.1. Определять цели и задачи, планировать досуговые меро-

приятия, в том числе конкурсы, олимпиады, соревнования, выставки. 

Наличие конспекта досугового мероприятия по теме ВКР с грамотной по-

становкой целей и задач, соответствие отбора содержания досуговых меропри-

ятий возрастным особенностям.   

При выполнении конспекта досугового мероприятия может быть ис-

пользованы такие онлайн ресурсы как: приложение AI Search TECH Планиров-

щик мероприятий онлайн [10], облачный сервис Robotext.io Написать [11]. 

 

2.8. ПК 2.2. Организовывать и проводить досуговые мероприятия. 

Наличие фотоматериалов, иллюстрирующих наличие практических при-

емов и навыков работы с детьми в условиях ОУ. 

Фотоматериалы, отражающие ход проведения мероприятия, могут не 

быть включены непосредственно в ВКР, но быть использованы для иллюстри-

рования процесса работы с детьми в ходе проведения экспериментальной ра-

боты и оформлены как слайды, сопровождающие защиту и/или расположены в 

приложении. 
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2.9. ПК 2.3. Мотивировать обучающихся, родителей (лиц, их заменя-

ющих) к участию в досуговых мероприятиях. 

Отражение в пояснительной записке знания приемов мотивации. 

Выполнение данного вида работ прослеживается по наличию в конспек-

те занятия или мероприятия специально созданных ситуаций и/или моментов, 

стимулирующих соответствующие теме ВКР действия обучающихся, роди-

телей (лиц, их заменяющих). 

 

2.10. ПК 2.4. Анализировать процесс и результаты досуговых меро-

приятий. 

Наличие самоанализа организации и проведения досуговых мероприятий. 

Выполнение данного вида работ должно быть отражено в описании ре-

зультатов данного вида деятельности.  

 

2.11. ПК 2.5. Оформлять документацию, обеспечивающую организа-

цию досуговых мероприятий. 

Наличие конспекта досугового мероприятия, соответствующего теме 

ВКР, оформленного в соответствии с требованиями, и визуального сопровож-

дения к нему. 

Выполнение данного вида работ является продолжением работы, соот-

ветствующей ПК 2.1., но дополняется визуальным оформлением, отражаю-

щим содержание досугового мероприятия. При выполнении оформления могут 

быть использованы (подобраны) уже готовые элементы оформления наряду со 

специально разработанными обучающимся. 

 

2.12. ПК 3.1. Разрабатывать методические материалы (рабочие про-

граммы, учебно-тематические планы) на основе примерных с учетом обла-

сти деятельности, особенностей возраста, группы и отдельных занимаю-

щихся. 

Наличие ссылок на анализ примерных методических материалов. Нали-

чие разработки планов в учреждениях дополнительного образования с учётом 

особенностей возраста, группы, индивидуальных особенностей занимающихся. 

Выполнение данного вида работ должно быть отражено во второй ча-

сти ВКР и подтверждаться ссылками на анализируемые методические мате-

риалы. Особое внимание следует уделить тем моментам, которые будут ис-

пользованы в авторской программе или тем, которые не следует использовать 

с обоснованием причин. 

 

2.13. ПК 3.2. Создавать в кабинете (мастерской, лаборатории) пред-

метно-развивающую среду. 

Участие в создании предметно-развивающей среды в кабинете (мастер-

ской), ОУ в соответствии с темой ВКР. 

Выполнение данного вида работ прослеживается по фотоматериалам, 

которые будут включены в презентацию, сопровождающую предзащиту.  
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2.14. ПК 3.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и 

образовательные технологии в области дополнительного образования на 

основе изучения профессиональной литературы, самоанализа и анализа 

деятельности других педагогов. 

Выбор, обоснование и использования методов и методик педагогического 

исследования и проектирования, анализа результатов обобщения передового 

педагогического опыта, указание ключевых моментов своей и чужой деятель-

ности. Наличие списка информационных источников. 

Выполнение данного вида работ прослеживается на протяжении всего 

текста ВКР, посредством грамотного оформления списка используемых ис-

точников (не менее 20) и ссылок по тексту в соответствии с 6. Положение о 

проведении государственной итоговой аттестации выпускников по образова-

тельным программам среднего профессионального образования в федеральном 

государственном бюджетном учреждении высшего образования «Елецкий гос-

ударственный университет им. И.А. Бунина»  [6, с. 36] и Правилами оформле-

ния списка литературы [9]. 

 

2.15. ПК 3.4. Оформлять педагогические разработки в форме отчетов, 

рефератов, выступлений. 

Оформление педагогических разработок в соответствии с имеющимися 

требованиями к ним. Владение технологией разработки устного выступления, 

навыками публичных выступлений. 

Выполнение данного вида работ прослеживается по соблюдению требо-

ваний к оформлению ВКР в соответствии с приложениями 4 и 5 Положения о 

проведении государственной итоговой аттестации выпускников по образова-

тельным программам среднего профессионального образования в федеральном 

государственном бюджетном учреждении высшего образования «Елецкий гос-

ударственный университет им. И.А. Бунина»  [6, с. 34]. 

 

2.16. ПК 3.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятель-

ности в области дополнительного образования детей. 

Сформированность методологической культуры, владение логикой педа-

гогического исследования. Готовность к поисковой исследовательской дея-

тельности. Умение находить и оценивать альтернативы решения проблем. Спо-

собность и готовность самостоятельно организовать учебно-профессиональную 

деятельность на основе её планирования и оценки. 

Выполнение данного вида работ прослеживается по качеству содержа-

ния ВКР в целом. Самостоятельность написания подтверждается уровнем, 

полученным при проверке на уникальность текста, который должен быть не 

ниже 25 % с учётом цитирования. Проверка на уникальность выполняется в 

системе «Антиплагиат ВУЗ». 
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2.17. Оформление отчёта практики 

Основными документами, входящими в состав отчёта, являются: 

1. Аттестационный лист (будет выдан руководителем практики). Крите-

рии оценки представлены в таблице 1; 

2. Задание на практику (см. приложение №1); 

3. Дневник практики (см. приложение №2); 

4. Отчёт по практике (см. приложение № 3). 

При написании отчёта по результатам прохождения преддипломной 

практики необходимо перечислить выполненные виды работ и дать их краткую 

характеристику.  

Также необходимо подготовиться к устному выступлению (предзащите 

ВКР) по результатам прохождения практики. Для этого составить презентаци-

онный материал, в котором информация будет подаваться в структурирован-

ном, наглядном виде. 
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Приложение №1  

Задание на производственную практику 

 

ПДП Производственная практика (преддипломная) 

 

по специальности 44.02.03 Педагогика дополнительного образования 

(изобразительная деятельность и декоративно-прикладное искусство) 

 

1. Цель производственной практики: 

формирование у обучающихся практических умений и опыта самостоя-

тельной деятельности в рамках профессиональных модулей. 

 

2. Содержание практики, вопросы, подлежащие изучению: 

1. Анализ примерных методических материалов (рабочих программ, 

учебно-тематических планов) в соответствии с темой ВКР. 

2. Анализ эффективности методов дополнительного образования, приме-

няемых в ОУ  

3. Разработка плана детского творческого объединения в учреждениях 

дополнительного образования с учётом особенностей возраста, группы, инди-

видуальных особенностей занимающихся. Определение целей, задач, содержа-

ния, форм, методов и средств при планировании. 

4. Разработка конспектов занятий по программам дополнительного обра-

зования детей в области изобразительной деятельности и декоративно-

прикладного искусства, и методического обеспечения к ним. С отражением в 

них индивидуально-личностного подхода к обучающимся, соблюдения техники 

безопасности, требований СанПиНов при проведении занятий (длительность 

занятий, нагрузка на занятии, смена видов деятельности, режим проветривания, 

освещённости и т.д.) 

5. Оформление фотоматериалов, иллюстрирующих владение техниками 

изображения и способами демонстрации техники изображения, соответствую-

щей возрастным и индивидуальным особенностям обучающихся. 

6. Обоснование выбора и использования методов и методик педагогиче-

ского исследования и проектирования, анализа результатов обобщения передо-

вого педагогического опыта, указание ключевых моментов своей и чужой дея-

тельности. 

7. Оформление педагогических разработок в соответствии с имеющимися 

требованиями к ним: к структуре, стилю изложения, оформлению и т.д. 

8. Оформление фотоматериалов иллюстрирующих наличие практических 

приемов и навыков работы с детьми в условиях ОУ. 

9. Список информационных источников не менее 20. 

10. Подготовка устного выступления. 

11. Публичное выступление по защите ВКР. 
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3. Планируемые результаты практики: 

Участие в исследовательской и проектной деятельности. Сформирован-

ность методологической культуры, владение логикой педагогического исследо-

вания. Готовность к поисковой исследовательской деятельности. Умение нахо-

дить и оценивать альтернативы решения проблем. Способность и готовность 

самостоятельно организовать учебно-профессиональную деятельность на осно-

ве её планирования и оценки. Написание пояснительной записки выпускной 

квалификационной работы. Владение технологией разработки устного выступ-

ления. Владение навыками публичных выступлений. Предзащита ВКР. 

 

4. Составление и оформление отчёта. 

 

Руководитель производственной практики   _______________ 
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Приложение № 2. 
 

ФГБОУ ВО  «ЕЛЕЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. И.А. БУНИНА» 

 

ДНЕВНИК 

 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (преддипломной) ПДП 

обучающегося института СПО ___ курса группы _____ 

Иванова Ивана Ивановича 

 

Дата Содержание деятельности 

 Установочная конференция 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 Итоговая конференция  

 

 

 

Руководитель практики: ___________________/ФИО 

Научный руководитель: ___________________/ФИО 
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Приложение № 3. 
 

ФГБОУ ВО «ЕЛЕЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. И.А. БУНИНА» 

ОТЧЕТ  

о результатах прохождения ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ                           

(преддипломной) ПДП 

обучающегося Института СПО ____курса группы ______ 

Иванова Ивана Ивановича 

 

Текст текст.. текст…. 
Объём отчета о прохождении практики должен быть не менее 1 страницы компьютер-

ного текста, набранного в текстовом редакторе Word
1
 и распечатанного на стандартных ли-

стах бумаги формата А4. 

Указываются сроки прохождения практики, наименование организации, где обучаю-

щийся проходил практику, подразделение, руководитель практики от профильной организа-

ции, цели и задачи практики. 

Дается краткая характеристика организации, цели и задачи организации, принципы 

организации и основные направления деятельности профильной организации, функции 

структурного подразделения, где обучающийся проходил практику, нормативные докумен-

ты, которыми руководствовался практикант во время прохождения практики. В этом разделе 

отражается работа по прохождению инструктажа по ознакомлению с требованиями охраны 

труда, техники безопасности, пожарной безопасности, а также правилам внутреннего распо-

рядка. 

Дается развернутая характеристика выполненной работы: 

 сведения о выполненных обучающимся заданий, раскрывающих основные виды дея-

тельности практиканта во время прохождения практики; 

 сведения о закреплении / углублении теоретических знаний, приобретении практических 

навыков; 

 недостатки / упущения / трудности, имевшие место при прохождении практики; 

 выводы о достижении цели и выполнении задач практики; 

 другие сведения, отражающие прохождение практики обучающимся. 

Подводятся итоги практики, отражаются полученные навыки и практические умения, 

освоенные компетенции в соответствии с учебным планом; степень выполнения программы 

практики; предложения, направленные на улучшение организации в проведении практики
2
. 

 

Обучающийся                                                   _____________ /________________/  
                                                                                                                               (подпись)                               (ФИО) 

 

 

                                                           
1
 Требования к тексту: Тип файла – dос (docx). Основной текст – Times New Roman 14. Аб-

зац (отступ) – 1. Интервал – 1. Поля: верхнее – 1,5, нижнее – 1.5; левое - 3, правое – 1,5. Ну-

мерация страниц сквозная, номер располагается внизу страницы по центру листа, особый ко-

лонтитул на первой странице.  

Обязательным требованием к отчету о преддипломной практике является предоставление 

полного текста ВКР в электронном виде для последующей работы над окончательным вари-

антом исследования и подготовки к процедуре защиты. 
2
 Например: в результате прохождения практики я закрепил (-ла) полученные в процессе освоения образова-

тельной программы знания, профессиональные умения и навыки, необходимые для решения профессиональных 

задач в ____________________________ деятельности. 
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